& AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

TERMO DE REFERENCIA N° 001/2024 -
PROC/PRESI/ICOSAMA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para atender as necessidades da Companhia
referente a leitura dos Diarios Oficiais eletrénicos e fisicos, incluindo os Diarios de Justica,
conforme especificagdes e quantidades estabelecidas neste instrumento.

1.2. ESPECIFICACAO TECNICA DO(S) OBJETO(S)

ND
CLU LG

1 | Prestacao de servico de leitura meses| 12 R$ 96,10|R$ 1.153,20
dos diarios oficiais, aseqguir:

1) TJAM (compreendendo ESAJ
e PROJUDI);

2) TRT11° REGIAO;

3) TRF12 REGIAO - SECAO
JUDICIARIA DO AMAZONAS;

4) STJ;
5) STF;
6) TST;
7) TSE;
8) TRE/AM;

9) CONSELHO NACIONAL DE
JUSTICA — CNJ;

10) TCE/AM — TRIBUNAL DE
CONSTAS DO ESTADO DO
AMAZONAS;

11) DIARIO OFICIAL DO ESTADO
DO AMAZONAS (FISICO E
DIGITAL).

ITEM DESCRIGAO/ ESPECIFICACAO

UN QTD VLUN VLTT

em 17/10/2024 as 12.21 utilizando assinatura por login/senha.

"™ em 17/10/2024 as 14.40 utilizando assinatura por login/senha.

VALOR TOTAL (12 MESES) R$ 1.153,20 (mil cento e cinquenta e trés reais e vinte

centavos).
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1.3. Os servicos descritos neste Termo de Referéncia estdo dentro da padronizagao
seguida por esta Companhia, conforme Especificacdes Técnicas existentes no mercado.

1.4. As propostas apresentadas pelos interessados deverao conter, obrigatoriamente, as
descrigdes dos servigos, obedecendo as especificagdes contidas neste item e demais
descrigbes que permitam sua perfeita identificagao.

1.5. Sera considerada vencedora a proposta da empresa que apresentar que apresentar
servigo mais amplo e completo quanto a plataforma oferecida para realizag&o da leitura dos
diarios oficiais e diarios de justica.

1.6. Os servigos aqui solicitados deverao ser executados de acordo com as especificagdes
contidas neste Termo de Referéncia.

1.7. Os servicos objeto desta contratacdo serao executados de forma
continuada/mensalmente, por se tratar de leitura dos Diarios Oficiais eletronicos e fisicos,
incluindo os Diarios de Justica, & necessario que o servigo seja feito diariamente, de modo
que atenda os prazos e necessidades da Companhia de Saneamento do Amazonas —
COSAMA.

1.8. A prestacao dos servicos confratados, ndo gera vinculo empregaticio entre o0s
empregados da Contratada e a COSAMA, vedando-se qualquer relagao entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

2. DAS JUSTIFICATIVAS

A leitura e analise de Diarios Oficiais e Diarios de Justica, sejam eles eletrénicos ou
fisicos, é uma atividade fundamental para garantir que a Companhia esteja em
conformidade com as normas legais e regulamentares. A contratacdo de uma empresa
especializada para executar esse servico se faz necessaria devido a complexidade e ao

"** em 17/10/2024 as 1440 utilizando assinatura por login/senha.

nto BFF3.FF44.8C46,9020 assinado por; JUSCELING KUBITSCHEK DE ARAUJC, 269" ******* em 17/10/2024 as 12:21 utilizando assinatura por loginfsenha

volume de informagdes publicadas diariamente, que demandam expertise e dedicagao
integral.

A necessidade de monitorar os Diarios Oficiais decorre da obrigagdo de acompanhar
a publicac&o de atos administrativos, legislagdes, decisdes judiciais e outros documentos
de interesse que podem afetar direta ou indiretamente a organizagdo. A correta e
tempestiva identificacdo de informacdes relevantes é crucial para a adogao de medidas
juridicas, administrativas ou estratégicas.

Nesse sentido, a contratagao em questao é justificada pela necessidade de garantir
a eficiéncia, a conformidade legal e a mitigacao de riscos para a organizagao. Tal

e-mail:licitacao@cosama.am.gov.br

WwWw.cosama.am.gov.br Fone: (92) 4009 - 1664.
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contratagdo permitira que a organizagao se mantenha informada e em conformidade com
as exigéncias legais, além de liberar recursos internos para atividades e de maior valor

agregado.

3. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

3.1. Os servicos a serem contratados sao categorizados como pertencentes a classe de
comuns, conforme definido pelas normativas e regulamentagdes aplicaveis.

4. DA AVALIAGAO DOS CUSTOS E DAS CONDIGOES DE
REAJUSTE

4.1. O Custo total estimado da presente contratacdo € de R$ 1.153,20 (mil cento e
cinquenta e trés reais e vinte centavos), sendo o custo mensal de R$ 96,10 (noventa
e seis reais e dez centavos).

4.2. O custo estimado foi apurado a partir de Mapa Comparativo de Precos elaborado pela
Geréncia de Compras e Apoio Administrativo — GECOMP, constante do Processo
Administrativo de n° 01.05.043501.004743/2024-09, elaborado com base em orgamentos
recebidos de Empresas instaladas no mercado de Manaus, sistema de registro de precos,
banco de precos, sitios eletrénicos e banco de dados da COSAMA.

4.3. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze) meses contados da data
da assinatura do Contrato, e na sua auséncia, da formalizacao do pedido a Contratada
por meio da Ordem de Execugao de Servigo - OES.

em 17/10/2024 &s 12:21 utilizando assinatura por loginfsenha

4.4. Apos 01 (um) ano de contrato, o valor podera ser reajustado seguindo a tabela do
IGP-M, cosiderando o acumulado dos ultimos 12 (doze) meses, a contar da data da
proposta vecendora, conforme artigo 81, §7° da Lei n°® 13.303/2016, ou por qualquer outro
indice a ser acordado entre as partes.

em 17/10/2024 as 14:40 utilizando assinatura por login/senha.

4.5. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislagdo entdo em vigor.

4.6. O preco contratado podera ser revisto em decorréncia de eventual redugédo daqueles
praticados no mercado.

4.7. Na ocorréncia de fato imprevisivel podera a Contratada, a partir de informacgdes
devidamente comprovadas e justificadas, solicitar a revisao dos pregos, visando
restabelecer o equilibrio econémico-financeiro, nos termos do que autoriza o artigo 81,
inciso VI da Lei n° 13.303 de 2016.
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5. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.1. O valor previsto no item 4.1 sera pago pela COSAMA de forma mensal, até o 30°
(trigésimo) dia do mesmo més do protocolo da nota fiscal/fatura, tendo como data limite
para o protocolo da nota fiscal/fatura o dia 10 (dez) de cada més.

5.2. Os pagamentos referentes as notas fiscais/fatura com protocolo realizado apos o dia
10 (dez) do més, serao efetuados até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente.

5.3. O pagamento devido pela COSAMA podera ser liquidado por meio de crédito em
conta corrente da Contratada ou outro meio acordado entre as partes.

5.4. A emissao da nota fiscal/fatura sera precedida do recebimento definitivo do bem,
conforme este Termo de Referéncia.

5.5. Havendo erro na apresentacao da Nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacd@o da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacgao da regularizagdo da situagao, ndo acarretando qualquer O6nus para a
contratante.

5.6. O pagamento esta também condicionado a apresentacdo dos documentos abaixo
identificados, sob pena da suspensao imediata do pagamento devido, até a regularizagao:

a) Nota fiscal/fatura (devidamente atestada pelo Fiscal do contrato),

b) Atestado de Regularidade Fiscal;

c) Certidao Negativa do INSS — CND;

d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

e) Certidao Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho através
da emissao da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

g) Certidao negativa de débitos junto as fazendas estadual ou distrital e municipal do
domicilio sede da contratada.

em 17/10/2024 &s 12:21 utilizando assinatura por loginfsenha

em 17/10/2024 as 14:40 utilizando assinatura por login/senha.

5.7. A Contratada devera submeter a Nota fiscal/fatura a endereco de e-mail
procuradoria@cosama.am.gov.br e, também, submetido atravées de PROTOCOLO
VIRTUAL, em processo também a ser informado pela COSAMA.

AN1A:441'\|\-1‘;.\J.'.\.‘
ELING KUBITSCHEK DE ARAUJO: 268G

)

]

6. DO PRAZO, LOCAL E DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DO
SERVICO

6.1. O inicio da prestagdo dos servigos se dara imediatamente apds a assinatura do
Contrato ou do envio da Ordem de Execugao de Servigo — OES, o que ocorrer primeiro.
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6.2. Os servigcos deverao ser executados diariamente através do e-mail de publica¢oes
(publicacoescosama@gmail.com).

6.3. Considerando que o servico se trata da leitura dos diarios oficiais eletronicos e fisicos,
incluindo os Diarios de Justiga, € necessario que sejam realizadas diariamente e a
execucgao do servigo se inicie a partir da assinatura do contrato.

7. DA VIGENCIA DO CONTRATO

7.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da data da sua
assinatura, podendo ser prorrogado por acordo entre as partes, limitado a sua duragao a
60 (sessenta) meses, nos termos do que permite o art. 71, da Lei n° 13.303, de 30 de
junho de 2016 e o Regulamento de Licitagbes e Contratos da COSAMA - RILC.

7.2. Toda prorrogacao de contratos sera precedida da realizag&o de pesquisas de pregos
de mercado ou de pregos contratados por outros érgaos e entidades da Administracao
Publica, visando a assegurar a manutencao da contratagao mais vantajosa em relagao a
realizagao de uma nova licitagao.

7.3. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragdao de termo
aditivo.

a por login/senha.

8. DOS CRITERIOS PARA ACEITAGAO/RECEBIMENTO DO
OBJETO

8.1. Os servigos serao recebidos:

a) Provisoriamente, a partir da entrega dos servigcos, para efeito de verificagdo da
conformidade com as Especificagbes constantes da Proposta e Edital.

b) Definitivamente, apdés a verificagdo da conformidade com as especificacoes
constantes da Proposta e Edital, e sua consequente aceitagao, que se dara a partir do
recebimento da primeira notificagdo de leitura.

em 17/10/2024 as 14:40 utilizando assin:

nto BFF3.FF44.8C46,9020 assinado por; JUSCELING KUBITSCHEK DE ARAUJC, 269" ******* em 17/10/2024 as 12:21 utilizando assinatura por loginfsenha

Yok dee

8.2. Na hipodtese de a verificagao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no esgotamento do prazo.

8.3. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucgao do contrato.

9. DA GARANTIA

9.1. Se aplicam as garantias previstas no Codigo de Defesa do Consumidor.
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10. DAS OBRIGAGOES

10.1. A Contratada obriga-se a:

a) Prestar servigo de leitura dos diarios oficiais eletrénicos e fisicos, incluindo os diarios
de justica, de acordo com os padrdes vigentes;

b) Executar os servigos conforme especificagbes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer o servi¢co necessario, na qualidade e quantidade
especificadas no Termo de Referéncia e em sua proposta;

c) Atender prontamente a quaisquer exigéncias na Administracao, inerentes ao objeto da
presente licitagao;

d) Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

e) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condigdes de habilitagcao e qualificagao exigidas na licitacao;

f) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta do contrato;

g) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao
do contrato;

h) Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela agao ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Unido ou a terceiros;

i) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

j) Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Administracao;

k) Relatar a COSAMA toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao
de servicos;

I) Fornecer mensalmente, ou sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes
do cumprimento das obriga¢des previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de
Servico — FGTS;

m) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitacao;

n) Arcar com o 0Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagao, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 81, da Lei 13.303/16.

2024 s 12:21 utilizando assinatura por login/senha

" am 17/10/2024 as 14,40 utilizando assinatura por login/senha.

ELING KUBITSCHEK DE ARAUJO: 269" ™" em 1
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10.2. A COSAMA obriga-se a:

a) Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa entregar os servicos de
acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do
Termo de Referéncia;

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

c) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por fiscal especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

d) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes dos
servigos, fixando prazo para a sua corregao;

e) Disponibilizar enderego eletrénico para envio das publicagdes;

f) Efetuar o pagamento do prazo previsto;

g) Pagar a Contratada o valor resultante da aquisi¢cao, na forma do contrato;

h) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢gdes de habilitagao e
qualificacao exigidas na licitagao.

11. DA FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

11.1. A COSAMA acompanhara e fiscalizara a conformidade dos servigcos contratados e
da alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
objeto deste Termo de Referéncia.

0/2024 as 12;21 utilizando assinatura por loginfsenha

11.2. A Gestao e Fiscalizagdo da presente contratacdo se dara por meio dos seguintes
funcionarios:

- Gestor: Camilla Agatha Telles Joia de Figueiredo Costa,_ Matricula
5799, procuradoria@cosama.am.gov.br.

- Fiscal: Leticia Ferreira Ruiz, _ Matricula 5877,

procuradoria@cosama.am.gov.br.

" am 17/10/2024 as 14,40 utilizando assinatura por login/senha.

11.3. A verificagao da adequacgéao da prestagdo do servigo devera ser realizada com base
nos critérios previstos no Termo de Referéncia, em especial aqueles relativos aos indices
de produtividade.

ELING KUBITSCHEK DE ARAUJO: 269 ™" em 17

]

11.4. A fiscalizagao da contratagao abrange as seguintes rotinas:

a) Acompanhar a entrega do objeto contratado;

b) Anotar as ocorréncias durante o periodo de prestacao de servigos e cumprimento de
obrigacgdes;

c) Solicitar a corregao de inconformidades dos servigos prestados;
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d) Informar e requerer providenciar cabiveis quando detectadas irregularidades, de
acordo com o grau de repercussao do contrato;

e) Orientar, estabelecer diretrizes, dar e receber informagdes sobre a execugao do
contrato;

f) Medir e confirmar as medigdes dos servigos efetivamente realizados, dos cronogramas
de obras e dos fornecimentos atendidos;

g) Atestar e emitir atestado de execugédo parcial ou total e liberar a fatura para pagamento;
h) Sugerir a paralisagao da execugao do contrato caso ela esteja em desacordo com 0
pactuado;

i) Efetuar glosas de medicao por servigos, obras ou produtos mal executados ou nao
executados;

j) Notificar a Contratada, sempre por escrito, acerca das irregularidades na execugao do
contrato.

k) Permitir o livre acesso dos empregados da contratada as dependéncias do contratante
para tratar de assuntos somente pertinentes as entregas;

I) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados em desacordo com o contrato.

m) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugéao do servigo, em
especial, aplicagao de sangdes e alteracdes dele;

n) Aplicar as san¢bes administrativas, quando se fizerem necessarias.

12. DAS INFRAGCOES E DAS SANCOES

12.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, que praticar atos em desacordo com este Termo
de Referéncia, com a Lei 13.303/2016 ou com as demais normas aplicaveis, no ambito
dos procedimentos licitatorios e contratos da COSAMA, sujeita-se as sancbes aqui
previstas, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

12.2. Pelo cometimento de quaisquer infragdes, garantida a prévia defesa, a COSAMA
podera aplicar, cumulativamente, as seguintes sangoes:

| — Adverténcia;

Il — Multas, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

Il — Suspensédo do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
COSAMA, por até 02 (dois) anos.

"** em 17/10/2024 as 1440 utilizando assinatura por login/senha.
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12.3. Independente da sangao aplicada, a inexecucao total ou parcial do contrato podera
ensejar, ainda, a rescisao contratual, bem como a incidéncia das consequéncias legais
cabiveis, inclusive indenizagao por perdas e danos eventualmente causados a COSAMA.

12.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa.

12.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.
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13. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

13.1 Consoante o Artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Administragao Publica podera,
sem a prévia manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como a forma
de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

14. DAS CONDIGOES GERAIS

14.1. Nao se aplica ao caso.

Manaus/AM, 10 de outubro de 2024.

SOLICITANTE APROVADOR
JUSCELINO KUBITSCHEK DE ARAUJO DENISON LOPES GAMA
Procurador Chefe Diretor Presidente
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