& AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

TERMO DE REFERENCIA N° 07/2023 - GERHA

Legislagdo pertinente: ART. N° 7°, |, LEl FEDERAL N° 13.303/2016 E ALTERACOES POSTERIORES

1. OBJETO

11 O presente termo de referéncia tem por objetivo a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servico de LICENCA, SUPORTE TECNICO E
MANUTENCAO, RELATIVOS AO SOFTWARE DE FOLHA DE PAGAMENTO E RH,
pelo periodo de 12 (doze) meses.

1.2 ESPECIFICAGAO DO(S) OBJETO(S):

Item Descrigao/Especificacao Qtd. Valor Unit Valor Total

01 |LICENCA DE SOFTWARE DE FOLHA DE 01 2.932,05 35.184,63
PAGAMENTO E RH

VALOR TOTAL DE RS 35.184,63 (TRINTA E OITO MIL, QUATROCENTOS E SETENTA
E TRES REAIS E VINTE CENTAVOS)

2 JUSTIFICATIVA

2.1. A Geréncia de Recursos Humanos - GERHA juntamente com a Assessoria de TI,
vem realizando a migragc&o do sistema fortes RH para o sistema Sankya RH, tendo
em vista a necessidade de unificagdo de sistemas para a integracdo das informagdes
setoriais da companhia, estando na fase de “alimentacdo” do sistema para a posterior
fase de parametrizaco e, por ultimo, a implantagéo.
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2.2. Assim, enquanto ndo ocorrer a migragéo total do sistema, devemos continuar
utilizando o sistema atual, qual seja FORTES RH.

2.3. Em razao disso, para que ndo ocorra a paralizagdo da folha de pagamento, bem
como os procedimentos internos do RH e e-social, solicitamos a contratacéo de
Software de folha de pagamento e RH pelo periodo de 12 (doze) meses do sistema
Fortes.
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24. Para o cumprimento do projeto do Governo Federal que unifica o envio de
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informacgdes pelo empregador em relacdo aos seus empregados, chamado e-social:

“O projeto e-social € uma acdo conjunta dos o¢rgdos e entidades
do Governo Federal, tais como: Caixa Econdmica Federal, Instituto
Nacional do Seguro — INSS, Ministério da Previdéncia — MPS, Ministério
do Trabalho e Emprego — MTE, Secretaria da Receita Federal do Brasil.
“0 e-social é um sistema do Governo Federal que compreende dados
cadastrais das empresas e emite uma guia para as contribuic¢des fiscais,
trabalhistas e previdenciaria. Na pratica, isso significa que ao invés da
corporacao enviar a SEFIP, CAGED, RAIS e demais obrigacdes
trabalhistas, enviara todas essas informacdes através do sistema
|

e-s0ocia

2.5 E, ainda, para manter o sistema de folha de pagamento adequado as disposicdes
das obrigacdes Fiscais, previdenciaria e Trabalhistas (e-social).

15 utilizando assinatura por login/senha.

3. DA LICENCA DE USO

3.1 O software deve atender a todas as especifica¢cées técnicas definidas na proposta
da contratada;
3.2 N&o estdo inclusos os servicos de customizagdo e implementacdo de novas

funcionalidades. Demais servicos além de suporte e manutengdo de software, deve ser
solicitado mediante apresentacdo de proposta.

4, DA GARANTIA E SUPORTE

4.1 A Contratada devera garantir pelo periodo de 12(DOZE) meses, a contar da data
da assinatura do contrato a licenga de uso do software, suporte técnico e manutengéo,
relativos ao software.

4.2 Durante o prazo de vigéncia da garantia, o software devera ser corrigido e
atualizado, sem 6nus para a Companhia, no prazo de 24h. Em caso de problemas mais
graves no software, o prazo de corre¢do podera ser maior, desde que em comum
acordo entre a Contratada e a Companhia.
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5. PRAZQO DE ENTREGA
5.1 A licenca de uso de software serd liberada imediatamente, apos a assinatura do
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6. AVALIACAO DOS CUSTOS

6.1. O Custo Total Estimado da presente contratagdo € de R$ 35.184,63 (trinta e
cinco mil, cento e oitenta e quatro reais e sessenta e trés centavos, sendo que o
custo da manutencdo do software mensal € no valor de R$§ 2.932,05 (dois mil,
novecentos e trinta e dois reais e cinco centavos).

6.2. O custo estimado foi apurado a partir do mapa de precos e, ainda, da média dos
servicos de manutencéo de software de folha de pagamento durante a vigéncia do

contrato.
7. DA VALIDADE /| TEMPO DE CONTRATO
71 O prazo de vigéncia da contratacdo seré de 12 meses a partir da assinatura do

15 utilizando assinatura por login/senha.

contrato, sendo admitida sua prorrogacdo nos limites previstos no art. 71, da Lei n°® 13.303, de
30 de junho de 2016.

8. DO PAGAMENTO

8.1 Os pagamentos serdo efetuados até o 30° (trigésimo) dia do mesmo més do
protocolo, tendo como data limite do protocolo da nota fiscal / fatura o dia 10 (dez) de
cada més.

8.2 Os pagamentos referentes as notas fiscais / fatura com protocolo realizado apds
o dia 10 (dez) do més, serdo efetuados até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente.

8.3 O pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo dos documentos exigidos
por lei, sob pena da suspenséo imediata do pagamento devido, até a regularizacéo;

8.4 O pagamento devido pela COSAMA podera ser liquidado por meio de crédito em
conta corrente do fornecedor contratado;

8.5 O fornecedor deverd submeter a nota fiscal no endereco de e-mail:
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VIRTUAL, em processo também a ser informado pela COSAMA. ®
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9. OBRIGACAO DA CONTRATADA

9.1 Fornecer os servicos nas condi¢gdes acordadas na proposta;

9.2 Manter a execucdo com as obrigagcdes assumidas, todas as condicées de
habilitagéo e qualificacéo exigidas;

9.3 Substituir, as suas expensas, 0s servicos que nao estejam de acordo com as
condi¢bes na proposta;

9.4 Prestar servicos complementares, realizando suas atividades utilizando
profissionais especializados e de nivel adequado, e em numero suficiente, cabendo-lhe
total e exclusiva responsabilidade pelo integral atendimento de toda legislacdo que
rege os negoécios juridicos e que lhe atribua responsabilidades, com énfase na
tributaria, civil, previdenciaria e trabalhista;

9.5 Atender prontamente a quaisquer exigéncia da Administracdo, inerentes ao objeto

da presente proposta;

9.6 Comunicar a Administragéo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacéo;

9.7 N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada;
9.8 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e taxas.

15 utilizando assinatura por login/senha.
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10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

S. 084" em 17/

0

10.1. Honrar, com pontualidade, as suas obrigacdes, especialmente as de pagamento,
consoante todo o disposto no Contrato;
10.2. Aprovar os produtos e servigos fornecidos, apés o processo de conferéncia;

10.3. Acompanhar o contrato através de servidor especialmente designado, assim
como fiscalizar o objeto contrato, cabendo-lhe zelar pelo fiel cumprimento do mesmo,
bem como solucionar quaisquer contratempos que porventura venham existir, ou
ainda sugerir a aplicacéo de penalidade, se for o caso;

10.4. Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugéo
do servigo, diligenciado nos casos que exigem providéncias carretivas;

US VINICIUS

10.5. Assegurar, sempre que necessdrio, 0 acesso do pessoal autorizado pela

IUS PELODAN SANT
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Contratada, devidamente identificado, aos locais onde devam prestar os servigos,
tomando todas as providéncias necessarias;

10.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios ao bom
desenvolvimento das atividades.

11. MEDIDAS ACAUTELADORAS

11.1. Consoante o Artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Administrag&o Publica podera
sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como a
forma de prevenir a ocorréncia de dano dificil ou impossivel reparacéo.

12. CONTROLE DA EXECUCAO

15 utilizando assinatura por login/senha.
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12.1. A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida por um representante da
COSAMA, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execucgdo
do contrato, e de tudo dara ciéncia 8 COSAMA.

12.1.1. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para
o0 acompanhamento e controle da execucéo do contrato.
12.1.2. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a

responsabilidade da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com a Lei n® 13.303, de 2016.

12.1.3. QO fiscal do contrato anotaréa em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.1.4. Informar o nome completo e matricula do gestor e fiscal do contrato.
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13. INDICACAO DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

13.1. Consta no Regulamento Interno de Licitagées e Contratos, no art. 218°, Paragrafo
Unico. O Fiscal do contrato sera indicado obrigatoriamente no Termo de
Referéncia que instruir o processo que originou a contrata¢do. A informagéo do
fiscal, também devera ser inserida na minuta do Contrato, bem como no extrato a ser
publicado junto ao Diario Oficial do Estado e site da COSAMA.

13.2. Fica, portanto, o(s) Gestor/Fiscal ciente(s) de suas atribuicbes e
responsabilidades na atuagdo quanto a execuc¢do do contrato, sendo indicado(s) para

essa solicitacdo_o(s) colaborador(es): Gestora: Rubia Teixeira Prata, matricula n°
5359 e CPF. n° e Fiscal Francilene Lopes Duarte, matricula n°® 5226
e CPF.n°

14. DAS INFRAGCOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

141 a. Aos licitantes que convocados dentro do prazo de validade da sua
proposta n&o assinar a ORDEM DE EXECUQ?\O DE SERVICO, deixar de entregar a
documentacdo exigida no edital, apresentar documentagdo falsa, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falar ou fraudar na
execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragédo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantindo o direito & ampla defesa, ficara impedido de licitar e
de contratar com a COSAMA, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, podendo ser aplicadas,
conforme o caso, as seguintes sancgbes, sem prejuizo da reparagdo dos danos
causados a COSAMA:
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b. Adverténcia;

c Multa.
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d. Relativamente & aplicagcdo de multas, os percentuais a serem aplicados séo os
seguintes:

e. a) Multa moratéria de 1% (um por cento) do valor adjudicado, por dia, até o
trigésimo dia de atraso, se o objeto ou servico ndo for entregue na data prevista, sem
justificativa aceitas pela COSAMA;
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f. b) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecucéo total da obrigacdo assumida;

g. c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecucédo da obrigagéo parcial da obrigacdo assumida;

h. d) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do prego registrado, em caso de
descumprimento, pelo fornecedor, de quaisquer das clausulas da ATA de Registro de
Precos, se houver;

i. e) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de recusa do
fornecedor em retirar a Ordem de Execucéo de Servigo ou a Ordem de Fornecimento,
ou ainda assinar o contrato competente, sem motivo justificado, a critério da COSAMA;

j. f) Suspensédo temporaria do direito de licitar, de contratar com a COSAMA, pelo
prazo de até 2 (dois) anos;

15 utilizando assinatura por login/senha.

K. g) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a COSAMA,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a COSAMA, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a COSAMA pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangéo
aplicada com base na letra anterior;

|- No caso de aplicacdo de adverténcia, suspensdo temporaria e declaragdo de
inidoneidade, cabera apresentacdo de defesa prévia e recurso no prazo de 5 (cinco)
dias uteis a contar da intimagéo do ato;

m. N&o serd aplicada multa se, comprovadamente, o atraso da entrega dos bens,
advir de caso fortuito ou motivo de for¢ca maior, ambos aceitos pela COSAMA;

n. Da sangdo aplicada cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da
notificagéo, a autoridade superior aquela que aplicou a san¢éo, ficando sobrestada até
o julgamento do pleito, nos termos da Lei 13.303 e suas alteragdes.
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DATA

Manaus, 15 de janeiro de 2024.

SOLICITANTE APROVADOR
*assinatura digital *assinatura digital
Rubia Teixeira Prata Marcus Vinicius Pelodan Santos
GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS — DIRETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO - DAF
GERHA
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