'AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

GERENCIA FINANCEIRA - GEFIN

* Planejar, programar e orientar o desenvolvimento e a execugao das atividades
pertinentes, objetivando a consecucédo dos objetivos da unidade de trabalho;
* Supervisionar, orientar e acompanhar as atividades de controle de arrecadacao
e recursos financeiros;

* Supervisionar, orientar e acompanhar as atividades de analise de documentos;
» Supervisionar, orientar e acompanhar as atividades de financiamento e
desembolso;

» Supervisionar, orientar e acompanhar as atividades da Tesouraria;

* Programar os pagamentos diarios, observando a disponibilidade financeira,
prazo de pagamento, e orientagao superior;

* Informar, diariamente, a disponibilidade financeira para as chefias superiores;
* Informar, mensalmente, através de relatérios, os pagamentos realizados no
més, por ordem alfabética e fonte de recursos, as chefias superiores e as
unidades autorizadas;

* Informar, mensalmente, através de relatoérios, ou a qualquer momento, quando
solicitado, as contas a pagar por ordem alfabética, as chefias superiores e as
unidades autorizadas;

» Supervisionar e orientar o controle do adiantamento e prestagédo de contas;

» Coordenar, controlar e orientar a organizacdo e manutencao do arquivo de
documentos das atividades proprias de sua area de competéncia;

» Supervisionar, orientar e executar outras atividades correlatas ou afins, em
atendimento a solicitagéo superior;

* Assistir e prestar informacdes técnicas a auditores autorizados;
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* Coordenar e controlar a elaboracédo e atualizagcdo do cronograma de
pagamentos de despesas operacionais e cronograma de investimentos

com recursos proprios, bem como efetuar as atividades relacionadas aos
pagamentos e recebimentos de valores por parte da Companhia;

* Desempenhar outras atribui¢gdes, eventuais ou ndo, que contribuam para a

eficiéncia de suas atividades.
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